Lineamientos para la planeacién v desarrollo de las actividades previas y
posteriores a las Sesiones de los Consejos Distritales v Municipales del
Instituto Electoral de Michoacén.

Presentacién

El Instituio Electoral de Michoacan, a {ravés de la Comisidén y de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral®, conscientes de la importancia que tienen las
actividades desarrolladas por los Presidenies y Secretarios de los Consgjos
Electorales Disiritales y Municipales, durante los Procesos Electorales Locales en
el Estado de Michoacan, hemos emprendido la {area de elaborar este manual con
fundamento en las Leyes y Reglamentos electorales de nuestro Estado, con base
también en la experiencia de personas gue han colaborado en procesos electorales
anteriores, con el objeto de presentar procedimientos que hagan mas sencilla y
eficiente el desarrollo de sus actividades.

Esperamos gue esie manual te sea de ulilidad y te ayude a desempeiar
adecuadamente la valiosa labor de preparar jas Sesiones del Consejo, asi como las
de Jornada electoral, realizar el cdmputo v, en su caso, declarar la validez del
resultado de las elecciones en tu distrito o municipio, con apege a los principios de
certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia,
equidad y profesionalismo, gue rigen la aclividad electoral.

El Instituio Electoral de Michoacéan agradece tu esfuerzo y dedicacion en el presente
procaese electoral, el cual sumado al de los consejeros y consejeras electorales,
parmitira tener en nuestro Estado, una eleccidn ordenada, libre y pacifica.

1 En caso de cualguier duda, comunicate con el personal de esta area.
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I. Planeacion de cada Sesién.

Para el adecuado desarrolio de las sesiones de consejo, el Presidente (a) v
Secretario (a) del Consejo, preveran la elaboracién de:

1. El orden de! dia, informes, y proyecios de acuerdo gue se trataran en la
sesion; deberan archivarse en disco compacto y reproducirios en la cantidad que se
requiera, para adjuntarlos a la convocatoria que se notificara a los consejeros
electorales y representantes de los partidos politicos acreditados ante el Consejo,
dentro de los plazos establecidos por el Cédigo Elecioral, v cuyos nombres, les
hayan sido notificados por la Secretaria Ejecutiva del Instituto.

2. Los oficios de convocatoria a sesion dirigidos a los Consejeros Electorales vy
Representanies de Partido acreditados, se realizaran de acuerdo con &l modelo de
formato que se incluye como Anexo 1; se les estampara el sello oficial, vy los firmara
el presidente (a) dei Consejo; se notificaran (con fa anficipacion gue sefiale el
Reglamento correspondiente), los acuses de recibido de ias convocatorias, deberan
adjuntarse en el sisiema de Sesiones, inmediatamente después de haber concluido
la entrega de las mismas.

Nota: EI Presidente (a) puede convocar a una reunion de frabajo previa a la sesion,
con los consejeros eleciorales para analizar los punios del orden del dfa, realizar
observaciones, sugerencias ¢ propuestas de modificaciones a los informes ©
proyectos de acusrdo del propio érgano colegiado, sin perjuicio de qus, durante la
sesion, puedan presentarse nuevas observacionas, sugerencias o propuestas.

3. Los personificadores de los integrantes del Consejo {Anexo 2), se deberén
colocar en la mesa de sesiones, segun el lugar que corresponda.
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. Desarrollo de ja Sesidn.

1. Para una correcta conformacién de la mesa de sesiones, se debera ubicar en
la misma, solamente a los integrantes del pleno del Consejo conforme al esguema
gue se agrega. {Anexo 3).

2. Durante el desarrolio de la sesion de Consejo, se deben recabar testigos y
respaldo, para lo cual se recomienda grabar todas las intervenciones, con la
grabadora de voz del celular del Presidente (&) o del Secretario (a) del Consejo, asi
mismo, con auxilio de alguno de los Vocales del Comité, se deberan tomar
fotografias a efecio de que quede constancia de la sesién que corresponda.

3. Conduccion de la sesion. El Presidente(a) y el Secretario(a), al conducir la
sesion deberan sujelarse a lo establecido en el Reglamenio de sesiones de los
consejos distrifales y municipales; asi como en la pauta para la conduccion de las
sesiones en los consejos distritales y municipales (Anexo 4).

4. En la sesion de instalacion, deberan tomar en cuenta el protocolo de la toma
de protesta a los integrantes del Consejo, mismo gue deberd ulilizarse en caso
de nuevas designaciones {Anexo 5).

. El Presidente (a) del Consejo, al momento de desahogar el primer punto del orden
del dia en la primera sesion que se celebre, debera dar lectura a la declaratoria de
instalacién {Anexo 8).

6. El Secretario (a) deberd prever la lista con los nombres de los consejeros
eleciorales, asi como de los representantes de los partidos politicos propietarios o
suplentes (Anexo 7).

Hl. Actos posteriores a la Sesién. ]

1. Reporte de la sesién del consejo. Al concluir la sesién, inmediatamente el
Secretario 0 el Vocal de Organizacién Electoral deberan registrar los datos
correspondientes en el Sistema de Sesiones. (Anexo B)

2. Elaboracin, aprobacién, firma y remisién del acta de Sesidn. El secretario
(a), elaborara el proyecto de acta de sesién v lo ingresara al Sistema de sesiones
(que para tal efecto se habilitard), dentro de las veinticuatro horas siguienies de
concluida la sesion, a fin de gue puedan hacerse las observaciones pertinentes
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antes de su aprobacion, en el entendido de que dicha acia sera aprobada vy firmada
en la celebracion de la siguienie sesion. (Anexo 9)

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros integranies de la
Comision de Organizacion Electoral del Consejo General del Insfituio Electoral de
Michoacan, en Sesidn Ordinaria de fecha 28 de marzo de 2017, -« - - oo - -
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. ANEXOS.
Anexo (1) Convocatoria

Presidencia.

Asunto: Convocatoria a

Sesion.

Oficio: CD~07/0_01/201*.

CM-01/001/201 .
(Lugar) , (Fecha) _de 201_

C.
CONSEJERO ELECTORAL (O REPRESENTANTE DE PARTIDO)
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 58 del Cadigo Elecioral del Estado de Michoacan
de Ocampo; 86 Fraccion |, (para el caso de [os consejos disiritales), y 94 Fraccion
I, (para el caso de los consejo municipales), del Reglamento Interior del Instituto
Electoral de Michoacén, 7, 9 y 10 del Reglamento de Sesiones, me permiio
convocar a usted a la (Sesion ordinaria/extraordinaria/especial seqdn corresponda)
del Censejo (Distrital 00/_Municipal) Electoral de , a celebrarse el dia

de del 201__ alas horas en las oficinas de este Consejo
(Distrital o Municipal), sito en (sefialar domicilio—calle—numero—colonia -
fraccionamiento- Barrio- ciudad).

Para tal efecto anexo al presente en disco compacio, el orden del dia que se trataré
en dicha sesidn, asi come la informacién necesaria para la discusion de los asuntos i
contenidos en el orden del dia mencionado.

Se agradecera su puntual asistencia.

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE (a) DEL
CONSEJO DISTRITAL (Municipal) ELECTORAL

C. .
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C.ooplic. : » Director {a) Ejecutivo (a) de Organizaciin Electoral del IEM, para su conocimiento.
C. &, p. Archivo.
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Anexo (2) Personificadores de Consejeros y Representantes de Partido
Politico y Candidato Independiente.

© ELECTORAE OF BiroAgSs

MANTH

BILBPISS ¢
Presidente

HINY 26 IVHOLIETE

b

P2
[“[“ T

.
i
2




SRR g

ZACION ELECTORAL

1

LLgs

FET

INATIUTO EU

'_ig‘w;‘\%
Tl

/a Electoral

nsejero

e

{

elojoe)g ejosslesuo

7




B
S

COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL

=l

-

‘olasuom

H

D
o
=
P
o

Secretario

- £
s b
Y g
et o1
o
P
7 I

it

HOLRTIE

WY FCORDI 20

T sy P o
DIISERsS
- N i

3
.
ol




5N DE ORGAMZACION ELECTORAL

COMESIO

ARSTIVTG FLEATORAL DF 8

sentante de
ccion Nacional




HYDVGEDIFG 3¢ TROLY

onail

ituct

inst

a

onario

@
s
&
@
o3
o
@ =
w O
@
S
2.
a3

I

b

e

EMSTHTETO CLECTORAL DE MITHOACAR

11




bkt

Vi X0 TYEDLIRTE CIMALES]

IN|OADYN B] 9P OplLied
o

3D SIULBIUDSBI

‘

uo

e

it

A

o

El00Ue

3

53

iz

B3l

12

1
!
i
i
i

i

resentante de

Re

T 145

EETITUTO ELECTORAL &0

A AL i 2
COMSION DE ORGANIZACION ECECTORAL



R

i

4

SR

IZACION ELECTOF&&\!,.

i

ORGA]

N D

CORIBION

jed] 9D opllied
op slRLUSSBICDY

Ry

s
S

e

i

s R

IMETFIUTG SLLATORAL DY MICHDACAR

epresentante de
tido del Trabajo

o

i

13

# Oficinas Cenirales




i

JETSA s S IR %
R A R R TR

ER T e

R

S

=E

HTG ELRGTORAL

THETS

14

Representante de

=3

i




P B ey
COMISION DE ORGAMIZACION ELECTORAL

SIRgESRVET

o

NED

to Ciu

o

ovimien

Representante de

do M

%

art

7

&

o

IETTUTD TLECTORAL DU MCHOICAR

Oficin

s Cantrales 15

AN

£

o




i R

COMISION D

G TVHOLDS S O

&

Y BASN]

e

i
!
>4

G

9|

Particdo Nueva

BZLIE




S

R

9 SIURILISSB(

HYIVOHING 34 TFECT3VE QAALISNL

=
e
®
e
s

morena

Oficinas Cenwrales
Brisains 118

LECTORRL D8 MOHOACAYN

;=4

o
c
o

@
S
@
i
=
@
whedl
=
@
)
@

Partico




LR

i

MIZAGION ELECTORAL

E ORGA

COMISIOND

121308
DIUSNIUS

BI20E OJUSNIUT OPIlIed

HYIUONDI 10 V0102 GLALIY

PIETITUTG SLECYORAL OF MICHDACAR

ido Encuentro

Representante de

encuanirs
social

18

o h
FaE

[ARE L

Oféc§n_as Cenirales



SUON DE ORGANIZACION ELECTORAL

I

COM

Slusipusdapu)] olepipues
ap ojurIussaldey

T IHEDLE O

I

18

BIETITHTO TORAL DT MiCHDATAN

Representante de
Independiente

Cficinas Cantraées




BT : TR
COMISION DE ORBAMIZACION ELECTORAL

i

Anexo (3) Modelo para ubicar a los integrantes del Consejo en la mesa de
Sesiones.
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Anexo (4) Pauta para la conduccién de las Sesiones en los Consejos
Distritales y Municipales.

1. Presidente (a): “Muy buenos dias (o fardes segiin corresponda) Consejeros
Electorales y Representantes de Partidos, sean ustedes bienvenidos a la sesion
{ordinarialextraordinaria/especial segln_corresponda) de este Consejo
(distrital/Municipal}, que se lievard a cabo el dia de hoy y a la que oporfunamente
fueron convocados, siendo las __ del dia de de , 8& declara como
instalada la presente sesidn, en razén de lo anterior solicito al Secretario proceda a
realizar el pase de lista de los asistentes, verifique y haga constar el quorum Legal”.

2. Secretario (@): “Conforme a su indicacion Presidente (a) vy en cumplimiento al
articulo (8 fraccion i) del Reglamento de sesiones, me permito realizar el pase de
lista de asistenies.” (pase de lista a consejeros vy representantes de los partidos
politicos acreditados). Nota: El Secretario deberd prever la lista de consejeros v

representantes.
3. Secretario (a): "Presidente (2), se encuentran presentes: consejeros
electorales, asi mismo doy cuenta la presencia de representantes de partidos

politicos, en consecuencia, en términos de los articulos (37 fraccion 1) del Cédigo
Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, v (8° fraccidn 1V) del Reglamento
de sesiones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral de
Michoacan, se hace constar que existe qudrum legal para sesionar y por {o tanto
iodas las determinaciones gue se fomen en la presente seran validas”.

4. Presidente (a): Gracias Secretario (8), una vez que se ha verificado que exisie
el quorum legal para sesionar, declaro formalmente instalados los trabajos de
esta sesion publica v le soliciic al Secretario (a) se sirva llevar a cabo la lectura
del orden del dia que se somete a consideracion del pleno de esie Consejo (Disirital

o Municipal). %

5. Secretario {a). Con gusio Presidente (a). Respecio a los punios del orden de!
dia propuestos para esia Sesidn, ial como se hizo del conocimiento de los
integrantes de este organismo electoral colegiade, mediante convocatoria gue les
fue entregada oportunamente, son:

(Leer el orden del dig).

Son los puntos a tratar en esfa Sesion, sefior Presidente.

; Qﬁcin}as Centrales 21




% En
COR

B
1ZI0N

6. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a). Esta a consideracion del pleno de
aste Consejo el orden del dia. Sefiores consejeros, si no hay ninguna manifesiacion
al respecto se somete a su aprobacion el orden del dia para la presenie sesién, para
lo cual solicito al Secretario (a) se sirva tomar la votacion correspondiente.

7. Secretario {a): Con gusto Presidente (a), quienes estén por la aprobacion del
orden del dia sirvanse manifestarlo en votacion econdmica. (una vez realizada la
votacion se procedere a declarar o no su aprobacion), -EN CASO DE APROBARSE-
“Aprobadoe por (unanimidad o mavoria; Sr Presidente {(a).

8. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a), antes de iniciar con el desahogo
del primer punto del orden del dia, ie pido al Secretario que someta a votacion
gconomica la dispensa de la lectura de los documenios gque se frataran en la
presente Sesidn, toda vez qgue fueron circulados con la anticipacion reglamentaria.

9. Secretario (a): Con gusto Presidente (a), conforme a su indicacion, consejeros y
consejeras, quienes estén de acuerdo con la dispensa de la lectura de los
documentos que se tratardn en cada uno de los punios del orden del dia, toda vez
gue fueron circulados con la anticipacion les pido manifesiarlo en voiacion
econdmica, -EN CASO DE APROBARSE- “Aprobado por (unanimidad de voios
0_mayoria) sr Presidenta (a)”.

Nota: En caso de que algin integrante del Consejo solicite (a lectura del informe, el
presidente solicitard al Secrefario realice la misma. Ejemplo; Presidente:
Derivado de la pelicion del C. (nombre del solicitante) solicito al Secretario (a)
proceda a dar, lectura al (informe, resolycion ¢ proyecio de acta de sesion).
Segretarjo; Con gusto Presidente (a), (da lectura al documenito y al terminar daré
cuenta-al presidente). Secreiario: Es cuantc Presidente (a). Si nadie solicitara la
leciura, el desarrollo normal debera ser siguiendo directamente del paso namero
diez vy once.

10. Presidente {a): Muchas gracias Secretario (a), como primer punto del orden del i
dia, esta el (comienza a_dar leclura al encabezado del provecio de acta, informe o -
proyecio de acuerdo. segun sea el caso v asi o hard en cada punio del orden del
dia). Se deja a su consideracion, si alguien guiere intervenir.

(EN SU CASO SE ABRE LA RONDA DE PARTICIPACIONES). Cuando nadie pida
la palabra, en el caso de los informes, se continuaré con el orden del dia. Sies un
provecto de acuerdo, se procederda de inmediato a la votacion, para lo cual el
Presidente manifestara; PRESIDENTE: sirvase la Secrefaria tomar la volacion
correspondiente del contenido del (provecio de acuerdo) que nos ocupa.

Oficinas Cegmraies 22
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11. Secretario {(a): Con gusto Presidente (a), Consejeras y Consejeros, si estan
ustedes de acuerdo con el contenido del provecto de acuerdo gue se somete a su
consideracion sirvanse manifestario en votacion econdmica. -EN CASO DE
APROBARSE- “Aprobado por {unanimidad de voios o mayoria) sr Presidente
(a)".

Cuando no proceda someter a votacion el asunto, se dard por concluido el mismo,
dando paso al desahogo del siguiente.

12. Presidente {a): Muchas gracias Secretario (a), en desahogo del SEGUNDO
punto (para el caso de gue el punto del orden del dia prevea la aprobacion de ui
acuerdo) solicito al Secretario (a), proceda a dar lectura a los puntos de acuerdo del
proyecto que se somete a su consideracion.

12. Secretario (a): Con gusio Consejero Presidente (a) (se procede a dar leciura
a los puntos de acuerdo del provecio.)

13.- Secretario (a): Es cuanto sr. Presidente (a).

14.- Presidente (a): Muchas gracias Secretario (2), esta a consideracion de ustedes
el (Proyecio de acuerde) del que se acaba de dar cuenia. {EN SU CASO SE ABRE
LA RONDA DE PARTICIPACIONES).

Para tales casos deberén apegarse al procedimiento de tres rondas previsto
en el Reglamento de sesiones. (Ejemplo); Presidente {a): Se concede el uso de
la palabra al C. (Consejero o representante de partido politico) recordandole gue su
participacion no exceda de diez minutos (se anofa el orden de los oradores vy se
concede fa palabra en ef orden que havan solicifado consecutivamente en primera,
sequnda v tercera ronda segun correspondal. Al finalizar las rondas de
pariicipaciones se continuara con el desarrollo de la sesidn.

15. Presidente (a): Muchas gracias sefiores Consejeros y Represenianies de
Partido (y_represenianies de candidato independiente en su ¢asog), si no exisie
ninguna otra manifestacion, sirvase la Secretaria tomar la voltacion correspondiente.

16. Secretario (a): con gusio Presidente (a), Consejeras y Consegjeros, si estan
ustedes de acuerdo con el conienido del provecic de ACUERDO que se somete a
su consideracion sirvanse manifesiarlo en votacién econdmica. -EN CASO DE
APROBARSE- “Aprobado por {gnanimidad de votos o mayoria) sr. Presidente
(a)”.

7. Presidente (a): Integrantes del Consejo, pasando al punto de asunios
generales, quien desee hacer uso de la palabra sirvase levantar ia mano.

23
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Mota: Si algin integranie del Conseio plantea un asunfo general, su desahogo

debera apegarse a la prasente pauia de conduccion.

18. Presidente (a): Al haberse desahogado los puntos del orden del dia, siendo las
horas con minutos del dia . doy por ferminada la sesién.

iMuchas Gracias por su Asistencial

Nota: El guion para la Sesion de instalacién seré enviado por la Secretaria
Ejecutiva, con el orden del dia para la misma.

i o
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ANEXO (5)

PROTOCOLO DE TOMA DE PROTESTA

Toma de Protesta del Presidente del Consejo:
(El presidente del Consejo se torna protesta por si mismo)

Les pido a los aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el acio protocolario
y rendir la protesta de Ley, como Presidente del Consejo (Distrital de 0
Municipal ), del Instituto Electoral de Michoacéan, gracias: “Con base en el
acuerdo nGmero , emitido por el Consejo General del Instituto Electoral
de Michoacén, de fecha de , de la presenta anualidad, mediante el cual
se aprobd la integracion de los Organos desconcentrados del Instituio Elecioral de
Michoacén, para el Proceso Electoral Ordinario 20__-20__, protesto cumplir y hacer
cumplir fa Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General
de Instituciones y Procedimienios Electorales, la Ley General de Partidos Polificos,
la Ley General del Sisiema de Medios de Impugnacion en Maieria Electoral, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacéan de Ocampo, el
Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, ia Ley en Materia de Justicia
Electoral v Participacion Ciudadana del Estado de Michoacén de Ocampo, los
reglamenios, los lineamienios y acuerdos aplicables emitidos por los Consejos
Generales de los Institutos Nacional Electoral v Electoral de Michoacan, velando en
todo momenio por el cumplimiento de los principios de certeza, legalidad, maxima
publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo, y
si no lo hiciera asi, que el Instituto Electoral de Michoacan v la sociedad me io
demanden”.

Toma de protesta de las consejeras y consejeros clectorales del consejo
{distrital o municipal), por el Presidente del Consejo.

Les pido a los aqui presenies ponemos de pie para llevar a cabo el acto protocolario
para fomar la protesta de Ley, como (consejeros Electorales, Representantes de
partido acreditados ante este Consejo y a los vocales); Ciudadanos {nombre
de los consejeros) Consejeros Electorales; (nombre del Secretario) Secretario;
(nombre de los Representanies de parlido), (nombre de Jos Vocales) Vocales de
Fducacion Civica y Participacién Ciudadana; y de Organizacion Electoral)




R

RAL.

0

Representantes de los Partidos Politicos, ¢protestan cumplir v hacer cumplir la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de
Instituciones vy Procedimientos Electorales, la Ley General de Partidos Politicos, la
Ley General de Sistemas de Medios de Impugnacién en Materia Electoral, la
Constitucion Poliiica del Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley en Materia de
Justicia Electoral y Participacién Ciudadana del Estado de Michoacdn de Ocampo,
los reglamentos, los lineamientos v acuerdos aplicables emitidos por el Consejo
General del Instituto Electoral de Michoacéan, velando en todo momenio por el
cumplimiento de los principios de cerieza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo?

Consejeras, Consejeros, Vocales y Representantes de Partido. - ;Si, protesto!

Presidente. - Si no lo hicieren asi, que el Instituto Electoral de Michoacén vy la
sociedad se los demanden.
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ANEXO (6)

DECLARATORIA DE INSTALACION (por el Presidente del Consejo)

Sefioras y sefiores Consejeros y representantes de partido, distinguido publico que
nos hace favor de estar presente en esta Sesidon. Hoy, tomamos protesta e
instalamos el Consejo Distrital/Municipal de (lugar) para dar inicio a los trabajos del
Proceso Electoral (20++ - 20++), en el cual, en coordinacion con el instituto Nacional
Elecioral, se enfrentan nuevos retos con un cuerpo normative novedoso en el plano
nacional y local, nuesiro compromiso sera el apego a los principios rectores de la
aclividad electoral, como lo son la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad, equidad y profesionalismo, transparencia y la maxima publicidad, por lo
anterior y para formalizar la instalacién de este Consejo (Distrital o municipal) en

cumplimiento a lo establecido en el punto (Gnico © el nldmero gue le corresponda)

del orden del dia, solicito nos pongamos de pie.

“En términos de lo previsio en los articulos 98 de la Constitucién Politica del Estado
de Michoacéan de Ocampo; 58 del Codigo Electoral del Esiado de Michoacan de
Ocampo, 23 y 24 del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan, en
mi calidad de Presidente de este Organo Colegiado, para el efecio, hoy de

del 20, siendo las , horas con minutos, declaro
formalmente instalado el  Consejo Distrital/Municipal Electoral de (lugar} gue es &l
organisme encargado de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral
dentro de este ambito territorial, que debe deliberar v formular acuerdos
relacionados con el desarrollo de las etapas del Proceso Electoral Ordinario 20++ -
20++, para las elecciones de Dipuiados y Ayuntamignios en esta Entidad, mediante
el procedimiento que indica el ordenamiento legal electoral, garantizando &l
cumplimiento de los principios de certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo, y que con apego a la Ley, i
los comicios se Heven a cabo dentro de un marco de tranquilidad y transparencia.” j
iMuchas gracias!
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ANEXO (7) FORMATOC DE LISTA DE ASISTENCIA

Consejo Distrital ______/ Municipal de

Nombre y Cargo

COWISION DE ORGAMIACION BLECT C}RAL

Asistencia

C.
Presidente

C.
Consejero (a) Electoral

Cbnsejem (&) Electoral

Cbnsejero (a) Electoral
C

C;onsejero (a) Elecloral

Total de asistencia de Consejeros Eleciorales:

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Accién Nacional

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Revolucionario
Institucional

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido de la Revolucién
Democrética.

C.
Represeniante Propietario/Suplente del Partido del Trabajo

c.
Representante Propietaric/Suplente del Partido Verde Ecologista de
México

C.
Represenianie Propietario/Suplente de Movimiento Ciudadano

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Nueva Alianza

C.
Representante Propistario/Suplente de Morena

C.
Representante Propietario/Suplente de Encuentro Social

C.
Representanie Propietario/Suplente del Candidato independlente

Total de asistencia de representantes:

Of'csn 3 Cerm ales
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inicio de Sesidn

Usuarie i . TR

Contrasefia

Fafabra de control:

£l sistema de sesiones permite a los Consejos Distritales y Municipales, j
registrar y consultar Gnicamente la informacion relacionada con su Municipio .
ylo Distrito. Le serd proporcionada un usuario v una clave de acceso al

Presidente, una al Secretario y una al Vocal de Organizacion Electoral,
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ANEXO 9
FORMATO DE PROYECTO DE ACTA DE SESION,

(Elaborar en hoja tamafio oficio, letra times new roman, tamafio 11)

ACTA No. IEM-COME-Q1-
(ESP/ORDIEXT)-01/201__.

ACTA DE LA SESION (ESPECIAL, ORDINARIA, EXTRACRDINARIA, SEGUN
CORRESPONDA) CELEBRADA POR EL CONSEJO (DISTRITAL/MUNICIPAL)
DE (_LUGAR } DE (FECHA) DE DEL 201__.

~~~~~ £n la ciudad de , Michoacan de Ocampo, siendo las (00:00
con numero) (con letra) horas del dia (con numero) (con lefra) de de
201__ dos mil , en cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo ___ del Cédigo
Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo; __ del Reglamento Interior del
Instituto Electoral de Michoacan, . del Reglamento de Sesiones, en e
inmueble que ocupa el Consejo Distrital/Municipal (lugar) del Instituio Electoral de

Michoacan, sito en la calle numero . Colonia,
(Fraccionamienio o barrio), bajo la Presidencia del (a) C. ¥ con la
asistencia del Secretario (a), C. , 8@ reunieron los

integrantes del Consejo Distrital/Municipal (lugar), .para celebrar Sesidn (Especial-
Ordinaria-Exiraordinaria segiin corresponda), a la gue oportunamente se convocs.

Acto seguido, el Presidente del Consejo dio la bienvenida a los Consejeros
Electorales, Representantes de Partidos Politicos y piblico en general presentes en
el recinto de la Sesidn. "“Muy buenos dias (o fardes segin corresponda) Consejeros
Electorales y Representanies de Partidos, sean ustedes bienvenidos al desarrollo
de la sesién ordinaria (extraordinaria, especial, seqtn corresponda) de este
Consejo DistritaliMunicipal, que se llevard a cabo el dia de hoy v a la que
oportunamente fueron convocados, en razén de lo anterior solicito al (a) Secretario
(a) proceda a realizar ef pase de lista y la verificacién de la existencia del Quérum
legal. Adelante por favor.” - -

Acto seguido el (a) Secretario (a), manifiesta, “Conforme a su indicacion
Presidente(a) y en cumplimienio al articulo 23 del Reglamento de sesiones, me
permito realizar el pase de lista de asistentes.”

30




e

[os]

Nombre y Cargo Asistencia
Consejeros Electorales
C.

Presidente

C.

Consejero Electoral

C.

Consejero Electoral

C.

Consejero Electoral

C.

Consejero Electoral

Total de asistencia de Consejeros Electorales:
Representantes de los Partidos Politicos.

C.

Represeniante Propietario/Suplenie del Partido Accion Nacional
C.

Representante Propietario/Suplente del Partido Revolucionario
institucional

G,

Representante Propietario/Suplenie del Partido de la Revolucién
Democratica,

C.

Representanie Propietario/Suplente del Partido del Trabajo

e,

Representante Propietario/Suplente del Partido Verde Ecologista de
México

C.

Representante Propigtario/Suplente de Movimienio Ciudadano
C.

Representanie Propietaric/Suplenie del Partido Nusva Alianza
.

Represeniante Propietario/Suplente de Morena

C.

Representante Propietario/Suplente de Encuentro Social

C.

Representante Propietario/Suplente del Candidato Independiente
Total de asistencia de representantes:

Realizado el pase de lista el () Secretario (a) declard la existencia del quérum legal
y como consecuencia validos los acuerdos que se tomen en los siguientes términos;
“Presidente (a), le informo gue conforme al articulo __ del Cdédigo Electoral del
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Estado de Michoacan de Ccampo y ___ numeral __, del Reglamento de sesiones,
existe Quorum legal para sesionar validamente.” ~ -« - - o e v e o e oot

Acto seguido el Presidente (a) manifestd. ~ "Muchas gracias Secretario (a),
existiendo el Quérum legal, se declara instalada la Sesién, razén por la cual le
solicito al (a) Secretario (a) se sirva dar lectura del orden del dia correspondiente
que serd sometido a consideracion de fos miembros de este Organo Colegiado”. - -

Secretario (a). — “Con gusto Presidente (2), conforme a su indicacion y en gjercicio

de las facultades gue me confiere el articulo (87 fraccion IV para Consejos Distritales

y 86 fraccion IV para Consejos Municipaleg) del Reglamento Interior del Instituto
Electoral de Michoacéan, se somete a la consideracion de los asistenies, el siguiente:

Nota. -Ejemplo de orden def dia para la primera sesién v sy desahogo. Cada
consejo deberd incluir los puntos gue se les remitan de oficinas centrales, a mencs
que exista peticion hecha por algin inteqrante del Consejo para incluir algin punio
al orden del dia, para lo cual deberdn informar de inmediato a la Secretaria Ejecutiva
v & la Direccion de Organizacion Electoral), « - = =« -« = = o oo oo oo e e wwmma

1. Toma de protesta de los integrantes del Conssjo Distrital/Municipal Electoral). - -

2. Mensaje y declaratoria de instalacion del Consejo Dlstr:iaili\léumcspal electoral por
parte del Presidente del Consejo. - -~ -~ v o oo v e

3. Intervencién del C. , Consejero Electoral, {en su caso).- - -

4. Clausura de la sesién por parte del Presidente del Consejo. - -« w-cvmeaeann

ks cuanto respecto al orden del dia Presidente”.

Presidente.- "Muchas gracias Secretario (a), estéd a consideracion de los
integrantes de este Consejo el orden del dia. Si no existe ninguna manifestacion,
sirvase la Secretarfa tomar la votacion correspondiente respecto del orden del dia
que esta sometido a su consideracion”. - -« -« « - - oo oo oo
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Secretario (a). ~ “Con gusio Presidente (a), sefioras Consejeras y Consejeros, si

astan ustedes de acuerdo con el orden del dia gue se someie a su consideracion,

sirvanse manifestarlo en votacién econémica”. “Aprobado por (unanimidad o

mayoria), sefior Presidente (8)" - - - -« v v v oo m i

Presidente (a). ~ "Muchas gracias Secretario (a), respecto del (primer o finico segun
corresponda) punto del orden del dia relativo a la toma de protesta de los integrantes
del Consejo, les pido a los aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el acto
protocolario y rendir la protesta, como Presidente del Consejo (Distrital Ndmero o
Municipal ), del Instituto Electoral de Michoacan, gracias: Con base en el
acuerdo ndmero , emitido por el Consejo General del Instituto Electoral
de Michoacéan, de fecha  de , de la presenta anualidad, mediante el cual
se aprueba la integracion de los Organos desconcentrados del Instituto Elecioral de
Michoacan, para el Proceso Electoral Ordinario 201__-201__, protesto cumplir vy
hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
General de Instituciones y Procedimienios Electorales, la Ley General de Partidos
Politicos, la Ley General del Sistema de Medios de impugnacién en Materia
Electoral, la Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo, el Cadigo
Electoral del Estado de Michoacan de Gcampo, la Ley en Materia de Justicia
Electoral y Participacion Ciudadana del Estado de Michoacan de Ocampo, los
reglamenios vy los lineamientos y acuerdos aplicables emitidos por el Consejo
General del Insfituto Electoral de Michoacan, velando en todo momenio por el
cumplimienio de los principios de certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad,
imparcialidad, independencia, equidad y profesionalisme, y 8l no lo hiciera asi, que
el Instituto Electoral de Michoacan v la sociedad me lo demanden”,

Acto seguido el Presidente (a) manifesio; ‘Les pido a los aqui preserntes
mantenernos de pie para llevar a cabo el acio protocolario v rendir Ia protesta, como
{consejeros Electorales, Representantes de partido acreditados ante este
Consejo y a los vocales); Ciudadanos (nombre de los consejeros) Consejeros
Electorales; (nombre del Secretario) Secretario; (nombre de los Representantes de
partido), (nombre de los Vocales) Vocales de Educacion Civica vy Participacion
Ciudadana; y de Organizacion Electoral) Representanies de los Partidos Politicos,
(protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley
General de Partidos Politicos, la Ley General de Sisiemas de Medios de
impugnacion en Materia Electoral, la Constitucion Politica del Estado de Michoacan
de Ocampo, la Ley en Materia de Justicia Electoral y Participacion Ciudadana del
Estado de Michoacan de Qcampo, los reglamentos, los lineamientos Y acuerdos
aplicables emitidos por el Consejo General del instituto Electoral de Michoacan
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velando en todo momento por el cumplimiento de los principios de cerieza,
legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y
profesionalismo?”

Consejeras, Consejeros, Yocales y Representantes de Partido. - ;Si, protesio!

Presidente. - "Si no lo hicieren asi, que el Instituto Electoral de Michoacan y la
sociedad se los demanden. jMuchas gracias!”

Presidente (a). - "En desahogo del tercer punto del orden del dia, tiene el uso de |a
palabra el C. , consejero elecioral de este Organo
colegiado. Adelante Consejero por favor.”

Consejero Electoral. - “Muchas gracias Presidente, (texto de las pafabras del
CONSRJBIO) .~ = - = = = m e e e

Acto continuo el presidente en uso de la voz expresd; “guien desee hacer alguna
manifestacion tienen el uso de la voz en primera ronda hasta por diez minutos, (tiene
la palabra el sefior representante del Partido o quien haya solicitado &f uso de la
VOZ...............), adelanie por favor” « « - e v e e oo e

Nota: Se pasard al siguiente punto del orden del dia una vez gue se havan agotado
las parficipacionss en primera ronda (diez minutos méximos para cada orador). en
sequnda (cinco minutos) v fercera ronda en su caso (fres minutos),

Presidente. - “Seftoras y sefiores Consejeros, representantes de Partido (v
representanie de candidato independiente en su caso), al no existir ningun ofro
asunto mas que iratar en el orden del dia, siendo as (con nimera) (con letra) horas
del dia anteriormente mencionado se da por concluida la Sesion de este Consejo
Distrital/Municipal), agradezco a 1000s SU Presencia.” - - =« w v v c e o e o cccvanu

C. C.
Presidente del Consejo Distrital/Municipal Secretario del Consejo Distrital/Municipal
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